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APSTIPRINATS
ar Ogres novada pasvaldibas domes
25.07.2024. seédes lemumu
(protokols Nr.11; 24.)
IEKSEJIE NOTEIKUMI
Ogre
2024. gada 25. julija Nr.67/2024

Ogres Centralas bibliotékas lietoSanas noteikumi

Izdoti saskana ar
Bibliotéku likuma 21. pantu

I.  Visparigie noteikumi

Sie noteikumi nosaka kartibu, kada Ogres Centrala biblioteka (turpmak teksta - Biblioteka)
nodroSina pakalpojumu sniegSanu, krajuma, informacijas resursu, datu bazu un sist€mu
izmantoSanu, Bibliotekas lietotaju (turpmak teksta - Lietotaji) tiesibas un pienakumus, ka art
registréSanas kartibu. Noteikumi ir saisto$i visiem Lictotajiem.

Bibliotekas lietotajs ir ikviena fiziska vai juridiska persona, kas izmanto Bibliotekas
pakalpojumus. Juridiska persona pilnvaro fizisko personu veikt registraciju juridiskas personas
varda.

Tikai registrétiem Lietotajiem ir tiesibas izmantot visus Bibliotekas pakalpojumus.

Lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, citi Latvijas Republikas likumi un
tiesibu akti, Bibliotékas nolikums un Bibliotékas lietoSanas noteikumi.

Bibliotekas lietoSanas noteikumuizmainasun papildinajumus ierosina Bibliotéka un apstiprina
Ogres novada pasvaldibas dome.

Bibliotekai ir pienakums iepazistinat Lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem. Tie
izvietojami Lietotajiem pieejamas Biblioteékas telpas un timekla vietné www.och.lv.

I1.  Bibliotékas lietotaja registracija

. Registréjoties Biblioteka, persona uzrada personu apliecinoSu dokumentu (pasi vai ID karti) un
tiek aizpildita Bibliotékas lictotaja registracijas kartite. Registréjoties attalinati, Lietotajam
jaaizpilda Pieteikuma veidlapa, sava identitate jaapliecina elektroniski ar kadu no e-identitates
(pieméram, eParaksts) apstiprinasanas veidiem.

. Personu 1idz 16 gadu vecumam Biblioteka registré, uzradot personu apliecinosu dokumentu un
iesniedzot viena no vecakiem vai personas, kas realiz€ aizgadibu (turpmak — likumiskais
parstavis) rakstveida piekrisanu (galvojums).
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9. Registréjoties Bibliotéka, personai vai tas likumiskajam parstavim jaiepazistas ar Bibliotékas
lietoSanas noteikumiem un ar savu parakstu Lasitaja registracijas kartité vai galvojuma ir
jaapliecina So noteikumu ieveéroSanu un jaapstiprina, ka ir informéets par personas datu apstradi,
kuru veic Bibliotéka.

10. Ja Lietotajam nav Ogres novada iedzivotaja karte (“Ogres novadnieka karte), Lietotajam tiek
izsniegta Bibliotekas Lasitaja karte*, kas ir personisks dokuments un nevar tikt nodota
izmantoSanai citai personai. Bibliotekas apmekléjuma laika, Lasitaja karte jauzrada
bibliotekaram.

11. Bibliotekas izsniegtas Lasitaja kartes nozaudéSanas vai bojajuma gadijuma, personai javersas
Biblioteka, uzradot personu apliecinosu dokumentu, lai atjaunotu Lasitaja Karti. Atkartotas
Lasitaja kartes izsniegSana ir maksas pakalpojums.

12. Lietotajam ir pienakums kart€ja Bibliotekas apmekl€juma reizé inform&t Bibliotekas
darbinieku par izmainam personas datos, uzradot So faktu apliecino$u dokumentu. Sanemot
atjaunoto Ogres novadnieka Karti, pie bibliotekara javeic jaunas kartes parregistracija.

I1l.  Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba

13. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas. Maksas pakalpojumu veidi un cenas ir
apstiprinati ar Ogres novada pasvaldibas domes lémumu. Skoléniem lidz 12. klasei kop&Sana
un printéSana macibu procesa apguveli ir bez maksas.

14. Biblioteékas pamatpakalpojumi:

14.1. Lietotajiem paredzeto pakalpojumu (t.sk. datoru, interneta un visparpieejamo
elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba), iekartu un aprikojuma
izmantoSana, Lietotaja registracija Biblioteka, Lasitaja kartes izsnieg§ana, gramatu un
citu dokumentu (turpmak — izdevumu) izsniegSana lidznemsanai vai izmanto$anai uz
vietas Biblioteka;

14.2. Lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par Bibliotekas krajumu un citiem
informacijas resursiem un informacijas meklesanas sisttmam, ka ar to izmantosana,;

14 3. bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana tradicionala un digitala (elektroniska)
veida;

14.4. Biblioteku, literatliru un lasiSanu populariz&josi pasakumi;

145. Bibliomata pakalpojumu izmanto$ana;

14.6. gramatu nodoSanas iekartas izmantoSana;,

14.7. grupu darba telpu izmantoSana macibu un darba vajadzibam.

15. Publisko datorsistému, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
publiskas izmantoSanas kartiba Bibliot€ka noteikta So noteikumu pielikuma.

16. Biblioteka sanemtie izdevumi Lietotajam janodod lidz Bibliot€kas noteiktajam terminam. To
iesp&jams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi Lietotaji.

17. Paaugstinata pieprasijjuma dokumentus izsniedz rindas kartiba.

18. Lietotajam lidznemsanai izsniegto izdevumu maksimalais lietoSanas termins:

18.1. gramatam un audiovizualajiem dokumentiem 4 nedg€las, ar iesp&ju pagarinat lietoSanas
terminu ne vairak ka 5 reizes;

18.2. jaunieguvumiem un paaugstinata pieprasjuma izdevumiem 2 nedglas, bez
pagarinasanas iespéjas;

18.3. Zurnaliem 2 nedélas;

18.4. ja lietotajs ir paradnieks kada no Ogres novada publiskajam vai skolu bibliotekam,
iespieddarbus un citus materialus lidznemsSanai neizsniedz.

19. Par izdevumu nodoSanas termina neieveéro$anu, Lietotajam jamaksa kav&juma nauda -
0,01 EUR par katru nokavéto dienu par katru izdevumu, preti Biblioteka izsniedz darjjumu
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apliecino$u dokumentu, kas apliecina kavéjumanaudas apmaksu. Lietotajam lidz kavéjuma
naudas samaksasanai ir liegta iesp&ja Biblioteka sanemt izdevumus lidznemsanai.
LidznemSanai izsniedz ne vairak ka:

20.1. gramatas un audiovizualos dokumentus 6 eksemplarus;

20.2. zurnalus 12 eksemplarus;

20.3. jaunieguvumus, paaugstinata pieprasijuma izdevumus 2 eksemplarus.

LidznemSanai neizsniedz:

21.1. lasitavas krajuma uzzinu, makslinieciski augstvértigakos un retos izdevumus;

21.2. periodikas jaunako numuru un avizes;

21.3. Starpbiblioteku abonementa (turpmak — SBA) karta no LNB sanemtos izdevumus.

IV. Bibliotékas lietotaja tiesibas

Biblioteka nodros$ina Biblioteku likuma noteikto Bibliotekas lietotaja tiesibu ieveroSanu,

saskana ar Bibliotékas lietosanas noteikumiem:

22.1. izmantot Bibliot€kas krajumu un informacijas sistémas;

22.2. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka ari internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus;

22.3. sanemt pilnigu informaciju par Bibliotékas krajumu un informacijas resursiem;

22 4. sanemt lasiSanai izdevumus no Bibliotekas krajuma vai sanemt tos no citu biblioteku
krajumiem, izmantojot SBA pakalpojumu, ja Bibliotéka pasttito izdevumu nav;

22.5. izmantot citus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus.

Lietotajiem, kuriem ir kustibu, redzes vai citi funkcionalie traucgjumi, ir tiesibas sanemt

Bibliotekas pakalpojumus sava dzivesvieta. Sos Lietotajus Biblioteka apkalpo p&c ieprieksgja

pieprasijuma un Bibliotekai pieSkirto paSvaldibas budzeta Iidzeklu ietvaros.

Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu.

Ierosinajumus un stidzibas par Bibliotekas darbu Lietotajam ir tiesibas iesniegt Bibliotekas

direktoram mutiski vai rakstveida dokumenta.

V. Bibliotekas lietotaja pienakumi un atbildiba

Bibliotékas pakalpojumu sanemsanai jauzrada Lasitaja karte, ja Lasitaja kartes nav - personu
apliecinosu dokumentu.

Virsdrébes un somas atstat garderob€ vai speciali tam paredzeta vieta.

Saudzéet Bibliotékas krajuma eso$0s izdevumus, par tajos pamanitajiem bojajumiem informéet
bibliotekaru.

Sekot lidzi izsniegto Biblioteékas izdevumu nodos$anas terminiem, vajadzibas gadijuma tos
pagarinat:

29.1. klatiene Biblioteka, uzradot Lasitaja karti vai personu apliecinoSu dokumentu;

29.2 pa talruni vai e-pastu, identific€jot sevi;

29.3.elektroniski Bibliotekas e-kataloga, izmantojot autorizacijas datus.

Rezerveétas gramatas un citi izdevumi Biblioteka jaiznem 3 darba dienu laika, pretéja gadijuma
rezervacija tiek anuléta. Ja gramatas tiek rezervétas, izmantojot bibliomatu, tas jaiznem 3
dienu laika, pret€ja gadijuma rezervacija tiek anuléta.

Nozaud&tos vai sabojatos Bibliotekas izdevumus aizstat ar identiskiem vai ar tadiem
izdevumiem, kurus par lidzveértigiem atzinusi Biblioteka.

Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas, jaievéro sabiedriba visparpienemtas
uzvedibas normas - jaierobezo darbibas, kas var biit traucgjosSas paréjiem Bibliot€kas
lietotajiem.
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Aizliegts patvaligi rikoties vai bojat Bibliotekas iekartas, vai nodarit citus materialus
zaud€jumus Bibliotekai. Par nodarito kait€jumu Lietotajs atbild Latvijas Republikas
normativo aktu noteiktaja kartiba.

Pirmsskolas vecuma bérni Biblioteka drikst uzturéties tikai vecaku vai likumiska parstavja
pavadiba.

Lietotajam jaievéro ugunsdrosibas noteikumi un nekavéjoties japamet Bibliot€kas telpas
ugunsdros§ibas signalizacijas trauksmes gadijjuma.

Lietotaju, kur§ neievéro Bibliotekas lietoSanas noteikumus, traucé darbu citiem
apmekletajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, atrodas Biblioteka nehigieéniska (neieveéro
personigas higi€nas prasibas) vai sabiedriskai vietai nepiemérota stavokli (alkohola vai citu
apreibino$o vielu ietekmg), izturas agresivi vai nepiedienigi pret Bibliotékas darbiniekiem vai
apmeklétajiem, boja Bibliotekas inventaru, var izraidit no Bibliot€kas telpam.

Par Bibliotekas lictoSanas noteikumu atkartotu neievérosanu, Lietotajam var tikt partraukta
Bibliotékas pakalpojumu sniegSana uz laiku lidz 6 ménesiem vai pavisam, par ko Lietotaju
informé rakstiski.

Ja Bibliotekas lietotajs nepaklaujas Bibliotekas darbinieku aizradijumiem, Bibliotekas
darbinieki ir tiesigi iesaistit Ogres novada pasvaldibas policiju.

Partiku un dz@rienus, iznemot tideni, atlauts lietot tikai Bibliotekas atrija.

V1. Bibliotékas lietotaja personas datu apstrade

Bibliotekaun tas darbiniekirtipéjas par Bibliotékas lietotaju personu datu aizsardzibu saskana
ar piemé&rojamiem tiesibu aktiem — Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada 27. aprila
Regulu Nr. 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un
$adu datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula)
un citiem piemé&rojamiem tiesibu aktiem privatuma un datu apstrades joma.

Personas datu apstrades mérkis ir Bibliotekas sniegto pakalpojumu nodroSinasana un izpilde

Bibliotekas lietotajam, atbilstoSi Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktajam

funkcijam, sabiedribas informéSana par Bibliotekas darbibu un notickosajam aktivitatém, ka

ar1 Bibliotekas ka parzina legitimo intereSu ievérosanai (videonovéroSanas veikSana).

Bibliotéka apstrada sadus personas datus:

42.1. vardu, uzvardu, personas kodu — nepiecieSams personas neparprotamai identifikacijai,
lai varétu nodrosinat Bibliot€kas pakalpojumus;

42.2. dzimSanas datéjums — nepiecieSams Bibliotekas pakalpojumu nodroSinasanai,
galvojuma nodroS§inasanai nepilngadigiem Lietotajiem Iidz 16 gadu vecumam, ka ar1
statistikai. AtbilstoSi normativajiem aktiem Bibliotékai katru gadu ir jasniedz apkopota
veida informacija par nepilngadigo un pieauguso Lietotaju skaitu;

42 .3. dzives vietas adrese — nepiecieSsama oficialai sazinai, gadijumos, kad ar Lietotaju nav
iesp&jams sazinaties, izmantojot citu kontaktinformaciju (e-pastu vai talruni), pieméram,
ja Lietotajam ir paradsaistibas, ka arT iesp&jamajai izdevumu piegadei majas;

42 4. kontaktinformacija (e-pasts, talruna numurs) — operativai sazinai, lai Bibliotekai butu
iespéja nositit pazinojumus par izdevumu rezervacijas izpildi un izdevumu lietoSanas
termina beigam;

42 5. informacija parnodarbosanos, macibu iestadiun klasi —lai Biblioteka varétu nodro$inat
Lietotaju sastavam atbilstoSu Bibliotékas krajuma satura komplektéSanu un konkrétai
mérkauditorijai izstradatus informacijas un bibliotekaros pakalpojumus;

42.6. likumiska parstavja personas datus (vards, uzvards) nepiecieSams apstradat, ja Lietotajs
ir jaunaks par 16 gadiem. Bérna personas datu apstrade ir likumiga tikai tad un tada
apmera, ja piekriSanu ir devusi vai apstiprinajusi persona, kurai ir vecaku atbildiba par
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bérnu. Kontaktinformacija (e-pasts vai talrunis) tiks izmantots neatlickamai sazinai par
bérnu (piemé&ram, par laika nenodotajam Bibliotékas gramatam);

42.7. videonoveroSanas dati (personas att€ls - izskats, personas ricibas veids - uzvediba,
personas attéla ieraksta vieta un laiks) - likumparkapumu novér$anai un atklasanai,
identific€jot nodarito kait€§jumu, zaud&jumu un personu, kas to izdarijusi.

Biblioteka var nodot fizisko personu datus publiskam un privatam personam, kuram tos

izpaust ir Bibliot€kas tiesibas vai pienakums saskana ar normativajiem aktiem vai ligumiem,

vai sanemot datu subjekta skaidruun neparprotamu piekriSanu savu personas datu nodosanai.

Lietotaja personas dati tiek dzesti:

44 1. péc Lietotaja pieprasijuma, ja vien nav paradsaistibu;

44 2. ja sanemta informacija vai dokuments, kas apliecina Lietotaja navi,

44 3. ja ir pagajusi 5 gadi kop$ Lietotajs pedgjo reizi izmantojis Bibliotékas pakalpojumus.

Videonovérosanas ieraksti tiks glabati periodu, kas neparsniedz vienu ménesi, ja vien

attiecigaja videoieraksta netiks atspogulota iesp&jami prettiesiska riciba vai riciba, kas,

iesp&jami, palidzes Bibliotékai vai tre§ajam personam nodro§inat to tiesiskas intereses. Saja
gadijuma, attiecigais videoieraksts var tikt saglabats Iidz tiesiskas intereses no drosinasanas
bridim.

Bibliotekas rikoto pasakumu un citu aktivitasu laika notiek fotograféSana un filmesana,

sabiedribas informéSanas un Bibliotekas popularizéSanas noliikos. Fotografijas/video var tikt

publicéti: izdevuma “Ogres Veéstis Visiem”, http://www.ochb.Iv/, http://www.ogresnovads. v/,

https://www.facebook.com/Ogresbiblioteka/, https://x.com/ogrescb, www.ogrenet.lv/ un

citos informativajos kanalos, ievérojot sam&rigumu starp sabiedribas interesém un personas
cilvéktiesibu aizskarumu.

*Lasitaja karte — ka Lasitaja karte tiek izmantota:
1) “Ogres novadnieka karte”,

2) Bibliotekas izsniegta karte ar svitrkodu,

3) Bibliotekas izsniegta karte ar elektronisko ¢ipu.

Ogres Centralas bibliotekas direktore Jautrite Mezjane
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Pielikums
25.07.2024 ieksgjiem noteikumiem Nr.67/2024

Ogres Centralas bibliot€kas lietoSanas noteikumi

Publisko datorsistemu, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
izmantoSanas kartiba Ogres Centralaja biblioteka

. Bibliotekas lietotajiem bez maksas tiek nodroSinata piekluve Publiskajiem IKT (datoriem, telpu

ekraniem, Uu.C.) resursiem, internetam un visparpieejamiem elektroniskas informacijas
resursiem.
Pirms darba uzsaksanas Lietotajam jaregistréjas pie Bibliotekas darbinieka.

. Datora izmantoSanas laiks Lasttava — ne ilgak ka 1 stunda diena. Saskanojot ar Bibliotekas

darbinieku, Lietotajs darbu pie datora var pagarinat. Bérnu literatiiras nodala datora

izmantoSanas laiks — ne ilgak ka 30 minttes diena. [zn€mums - radoSo un pétniecisko darbu

1zstrade.

Bibliotekas lietotaja tiesibas:

4.1.sanemt konsultacijas par e-resursu pieejamibu un lietoSanu,

4.2 saglabat izveidotas datnes personigajos informacijas nesgjos (USB atminas kartes, argjie
cietie diski, u.c.);

4.3.veikt dokumentu izdrukas, skenésanu un kop&sanu, inform&jot par to Bibliotekas
darbinieku un apmaksat saskana ar Bibliotekas maksas pakalpojumu cenradi.

. Ja Lietotajs ir saglabajis datnes datora cietaja diska, Bibliotéka neatbild par saglabato datqu

dro$ibu un konfidencialitati. Lietotaja saglabatas datnes var bt pieejamas jebkuram lietotajam
un var tikt izdz€stas bez jebkada bridinajuma.

. Par programmatiiras klidam vai bojatu aparattru Bibliotekas lietotajam nekavéjoties jainforme

Bibliotekas darbinieks.

. Lietotajam aizliegts:

7.1.eslegt, izslégt vai parstartét datoru, kad traucéta ta darbiba;
7.2.mainit datoru, nesaskanojot ar Bibliotekas darbinieku;
7.3.mainit datora programmatiiras konfiguraciju vai uzstadit papildu programmatiiru;
7.4.pie Bibliotékas datora lietot partikas produktus, atrasties virsdrébés;
7.5.vienlaicigi atrasties pie datora vairak ka 2 Lietotajiem;
7.6.skatities, uzglabat vai parraidit pretlikumigu informaciju (pornografiska rakstura
materialus, rasu naidu, vardarbibu, diskriminaciju, masu nekartibas u.c. veicinosus
materialus).
lenestajam elektroniskajam iericém ir jabiit ieslégtam klusuma reZima, austinu lietoSana
nedrikst bit dzirdama un traucgjosa apkartéjiem.
Darbu beidzot, Lietotajam jaaizver lietotas programmas.

. Datoruun interneta izmantoSanas galvenais mérkis ir informacijas mekléSana, nevis datorspéles.
. Personas, kuram nav iemanu darba ar datoru, bibliotekas darbinieki apmaca tikai ieprieks

saskanota laika.

Bibliotekas darbinieku pienakumos neietilpst Bibliotekas lietotaja dokumentu sastadiSana,
redigéSana un formatéSana.

Ikviens telpas, inventara, IKT resursu, datu un programmatiras lietotaja izraisits bojajums ir
jakompensé pasam Lietotajam vai vina likumiskajam parstavim atbilstos$i LR normativajiem
aktiem.

Par datoru, interneta un citu elektronisko informacijas resursu izmantoSanas kartibas
neieveéroSanu var tikt ierobezota vai partraukta Bibliotekas datoru izmantoSana.



